INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 31 de agosto de 2023

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessica Matilde Pérez Raymundo

Ndmero de contrato: 029-276-2023 CUl: 3244213621327
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Acuerdo Ministerial: 847- 2023
Nimero de Factura: DTE: : 1392461652 Nit del Contratista: 96836768
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Serie: 2D270730
Monto Total del Contrato 023,741.94 Periodo del Informe: Agosto 2023
Unidad Administrativa donde presta  Direccién de Comunicacion y Difusion

los servicios: Cultural Plazo del Contrato: Agosto 2023
Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Comunicacién y Difusién

Cultural de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion v diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios, que
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula
de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

(9]
d)

e)

]
Q)

Brindé apoyo y seguimiento en las actividades de Comunicacion Social del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé a la Direccién de Comunicacién Social y Difusién Cultural en temas de redaccién relacionados con actividades oficiales v
eventos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo en la logistica de la planificacién, cronograma y actividades relacionadas o la Direccion.
Apoyé en el buen desarrollo de los eventos piblicos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo en la gestion de lineamientos de la redaccién y correspondencia diplomética, notas oficiales, invitaciones y
documentos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en el manejo de las redes sociales del Ministerio de Cultura y Deportes.
Apovyé redlizando entrevistas y coberturas de los eventos del Ministerio de Cultura y Deportes

lessica Matilde Pérez Raymundo Licda. Jhennifer Margarita Ordofiez Pineda

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Cléusula de contrato: Décima Primera)

Fitrna de Contratista

argarita Ordofez Pineda
Subdirectora de Comunicacion Soctal y Difusin Culraral
Ministerio de Cultura y Deportes



